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RELATÓRIO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS DA DIÁRIA

Data efetiva da saída: ____/____/________ Data efetiva do retorno: ____/____/________
Quantidade de diárias: __________________
[bookmark: documentos-comprobatórios]
DOCUMENTOS COMPROBATÓRIOS
· Certificado de participação;
· Declaração de comparecimento;
· Outros: _________________________________________________________________

[bookmark: relatório-resumido-da-viagem]15. RELATÓRIO RESUMIDO DA VIAGEM
Objetivo da viagem:


Atividades realizadas:



Resultados alcançados:



Houve alteração em relação ao planejamento inicial?
( ) Não
( ) Sim. Descrever:


Observações finais:


Servidor responsável: ____________________________________________________
Data: ____/____/________
Assinatura: ______________________________________________________________

[bookmark: X92f5984fd5a32c843ad37b30afc332f892043b2]16. ANÁLISE DO SETOR RESPONSÁVEL PELAS DIÁRIAS
Após conferência da documentação apresentada:
( ) Prestação de contas REGULAR.
( ) Prestação de contas REGULAR COM RESSALVAS.
( ) Prestação de contas IRREGULAR.
Pendências/ressalvas:



Responsável pela análise: _________________________________________________
Data: ____/____/________
Assinatura: ______________________________________________________________
[bookmark: parecer-do-controle-interno]
[bookmark: observações-gerais]18. OBSERVAÇÕES GERAIS




Este formulário deverá ser acompanhado dos documentos exigidos pela legislação municipal específica que disciplina a concessão, o pagamento e a prestação de contas de diárias.
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